MINISTERUL ADMINISTRA TIEI SI INTERNELOR
INSTITU TIA PREFECTULUI - JUDE TUL COVASNA

GHID

pentru exercitarea drepturilor de catre
persoanele ale #ror date cu caracter personal
sunt prelucrate n cadrul Serviciului Public Comuntar pentru

Eliberarea si Evidenta Pasapoartelor Simple al judetului Covasna

- PROTECTIA DATELOR PERSONALE -
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DEFINITII

Legea nr.677/2001 pentru profiecpersoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personai libera circulaie a acestora se aplipreluctrilor de date cu
caracter personal, efectuate prin mijloace autorsiidau manuale, care fac parte
dintr-un sistem de evidgnsau care sunt destinate fg incluse intru-un asemenea

sistem.

Date cu caracter personal— orice informdi referitoare la o persoanfizica

iIdentificai sau identificabil; o persoafidentificabik este acea persaanare poate
fi identificata, direct sau indirect, in mod particular prin r@rla un nunar de
identificare ori la unul sau la mai ntulifactori specifici identitii sale fizice,

fiziologice, psihice, economice, culturale sau algci

Prelucrarea datelor cu caracter personal- orice opergiune sau set de opeiai

care se efectueaasupra datelor cu caracter personal, prin mijlcagemate sau
neautomate, cum ar fi colectarea, inregistraregarozarea, stocarea, adaptarea ori
modificarea, extragerea, consultarea, utilizareazvduirea ctre teti prin
transmitere, diseminare sau in orice alt modtuedrea ori combinarea, blocarea,

stergerea sau distrugerea.

Operator_de date cu_caracter personal orice persoanfizica sau juridi@, de

drept privat ori de drept public, inclusiv autatite publice, instittiile si structurile
teritoriale ale acestora, care stagigescopuki mijloacele de prelucrare a datelor cu
caracter personal; dacscopul si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter
personal sunt determinate printr-un act normatiy Ba baza unui act normativ,
operator este persoana fizisau juridi@, de drept public ori de drept privat, care

este desemnata operator prin acel act normativ sau in bazkhieaet normativ.

Persoana vizad — persoana fizicale dérei date cu caracter personal sunt prelucrate.
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SCOPUL PRELUCRARII DATELOR
CU CARACTER PERSONAL

Serviciul Public Comunitar pentru EliberargeEvidena Pgapoartelor Simple
al judeului Covasna prelucreaz datele cu caracter personal furnizate de
dumneavoasit prin mijloace automatg manuale, in scopul elib@ti pasaportului
simplu electronic/temporarsi este Tinregistrat la Autoritatea fMmak de
Supraveghere a Preldcr Datelor cu Caracter Personal, sub aunh4489.

In scopul emiterii pgaportului simplu electronic/temporar avebligatia si
furnizai datele cerute in formular, precugn datele biometrice, in caz contrar
refuzul dumneavoasitideterminand imposibilitatea elikieii acestuia.

Informaiile inregistrate sunt destinate utiiid de citre operator in scopul
precizat si sunt comunicate Direei Generale de Rapoarte (in scopul
personaliZrii pasapoartelor simple electronicgl al constituirii si gestioririi
Registrului Naional de Evidetd a Paapoartelor Simple — notificare nr.10988)
altor structuri/untiti ale Ministerului Administraei si Internelor pentru indeplinirea
atribuiilor legale (cu excegm impresiunilor digitale, care sgerg dup realizarea

scopului pentru care au fost colectate).
DREPTURI

Drepturile persoanei vizatein contextul prelucirii datelor cu caracter personal

sunt previzute in mod expres in Legea nr.677/2001, astfel:
art.12 — dreptul la informare;
art.13 — dreptul de acces la date;
art.14 — dreptul de intervgea asupra datelor;
art.15 — dreptul de opa;
art.17 — dreptul de a nu fi supus unei deciziivirtibale;

art.18 — dreptul de a se adresa figsti
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Exceptiile privind exercitarea dreptului la informare, drdpiude acces la date,
dreptului de intervete asupra datelogi a dreptului de opotie sunt pre¥zute la
art.16 din Legea nr.677/20Ql vizeaz limitarea exergiului acestor drepturi in
cazul prelucitrilor si transferului de date cu caracter personal, eétetin cadrul
activitatilor de prevenire, cercetarg reprimare a infraunilor si de meninere a
ordinii publice, precungi a altor activiiti desfisurate in domeniul dreptului penal,
daa prin aplicarea dispogilor care reglementedaznodul de exercitare a drepturilor
de referind este prejudiciateficiena agiunii sau obiectivul urrdirit in Tndeplinirea

activititilor legale ale autoritii publice.

INFORMARE

Am dreptul € stiu daci o institwie publici prelucreaz date in

ceea ce napriveste?

Serviciul Public Comunitar pentru EliberargiaEvidena Pgapoartelor Simple al
judegului Covasna, in calitate de operator de date patepare obligga de a %
furniza informaii care 4 includh:

- cine este operatorul;

- 1n ce scop prelucrearatele dumneavoasir

- cui le-ar putea dezlui;

- daa suntei obligat@) sa-i furnizai toate datele cerutgi care ar fi

consecirele acestui refuz;

- ce drepturi aviesi cum vi le putd exercita.
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Informarea persoanei vizateste reglementatprin art.12 din Legea nr.677/2001.

In cazul In care datele cu caracter personal sumitrnuite direct de la persoana
vizati, operatorul este obligatasfurnizeze persoanei vizate celfipuurmatoarele
informaii, cu excepa cazului Tn care aceastpersoam posed deja informaiile
respective:

a) identitatea operatoruluii a reprezentantului acestuia, daeste cazul;

b) scopul in care se face prelucrarea datelor;

c) informaii suplimentare, precum: destinatarii sau categerile destinatari
ai datelor; da@ furnizarea tuturor datelor cerute este obligatosieconsecirele
refuzului de a le furniza; existendrepturilor previzute de prezenta lege pentru
persoana vizat, in special a dreptului de acces, de interieeasupra datelogi de
opoztie, precunyi condiiile in care pot fi exercitate;

d) orice alte informai a caror furnizare este impus prin dispoziie a

autoritarii de supraveghereginand seama de specificul preldai.

ACCES

Am dreptul € verific datele cu privire la propria persoape care

le prelucreaz o institusie publici ?

Aveti dreptul de a solicita Serviciului Public Comumitpaentru Eliberaressi
Evidenta Pgapoartelor Simple al judelui Covasna, printr-o cerere sérisemnat

si datafi, si va comunice datva prelucreaz datele, ce categorie de date, in ce scop,
cui le deziluie, de unde au fost colectate, ce mecanisme eeiqrare automat

foloseste, ce drepturi ave
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Dreptul de acces la dateste prexzut de art.13 din Legea nr.677/2001.

Orice persoan vizat: are dreptul de a aine de la operator, la cererg in
mod gratuit pentru o solicitare pe an, confirmarfaptului ai datele care o privesc
sunt sau nu sunt prelucrate de acesta. Operatosté ebligat, in situga in care
prelucreaz date cu caracter personal care privesc solicitdntsz comunice
acestuia , iTmpreuncu confirmarea, cel gin urmatoarele:

a) informaii referitoare la scopurile prelueirii, categoriile de date avute in
vederesi destinatarii sau categoriile de destinatarirora le sunt deziluite datele;

b) comunicarea intr-o forih inteligibila a datelor care fac obiectul
prelucrarii, precum si a oricarei informaii disponibile cu privire la originea
datelor;

c¢) informaii asupra principiilor de fungonare a mecanismului prin care se
efectueaz orice prelucrare automata datelor care vizeazpersoana respectiy

d) informaii privind existema dreptului de intervere asupra datelorsi a
dreptului de opozie, precunyi condriile in care pot fi exercitate;

e) informaii asupra posibilizrii de a consulta registrul de evidgna
prelucrarilor de date cu caracter personal, pwaut la art.24 din Legea
nr.677/2001, de a Thainta plangeréte autoritatea de supraveghere, precginde
a se adresa insta@ pentru atacarea deciziilor operatorului, in conhitate cu
dispoziiile prezentei leqgi.

Operatorul este obligatascomunice informgile solicitate in termen de 15 zile

de la data primirii cererii.
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INTERVEN TIE

Am dreptul € intervin asupra datelor privind propria persoaype

care le prelucrea o institufie publiaz ?

Aveti dreptul de a solicita Serviciului Public Comumitpentru Eliberareasi
Evidenta Pgapoartelor Simple al jude@lui Covasna, printr-o cerere sérisemnat
si datati, si va corecteze datele, in sitimin care constafiaca au fost inregistrate
gresit sau 4 le actualizeze,

SAU

in cazul in care le-a prelucrat ilegal,ldocheze prelucrarea dateloi,ls steardi, i
nu le deziluie, € le transforme in date anonime,

SAU

si comunice tailor carora le-a dezduit datele dumneavoasirorice operaune pe

care @ cerut-o (corectare, actualizaggergere, etc.)

Dreptul de interveme asupra dateloreste reglementat prin art.14 din Legea
nr.677/2001.

Orice persoan vizat: are dreptul de a aine de la operator, la cererg in

mod gratuit:

a) dupi caz, rectificarea, actualizarea, blocarea sgi@rgerea datelor a
caror prelucrare nu este confodnprezentei legi, in special a datelor incomplete
sau inexacte;

b) dupi caz, transformarea in date anonime a dateloweoc prelucrare nu
este conforma prezentei legi;

c) notificarea atre terii carora le-au fost deziluite datele, a origrei

operaiuni efectuate conform lit. a) sau b), degceast notificare nu se dovegle
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imposibikz: sau nu presupune un efort disproponat faca de interesul legitim care
ar putea fi lezat.

Operatorul este obligatiscomunice rasurile luate, precungi , daai este cazul,
numele temului caruia i-au fost dezyuite datele cu caracter personal referitoare la

persoana vizat, in termen de 15 zile de la data primirii cererii.

OPOZITIE

Am dreptul & ma opun prelucurii datelor privind propria

persoara ?

Aveti dreptul & va opunéi in orice moment, din motive ntemeiade legitime,

legate de situs dumneavoasir particulas, prelucarii datelor care ¥ privesc.

Opoztia nu are efect in cazul in care prelucrarea daesdte predzuta in mod

expres prin dispogi legale.

Serviciul Public Comunitar pentru EliberargiaEvidenta Paapoartelor Simple al
judeului Covasna prelucreazdatele personale in baza attibor legale care fii
revin, astfel & refuzul dumneavoadgtide a furniza datele personale cafigivesc,

determird imposibilitatea elibeirii pasaportului sau a documentelor solicitate.

Dreptul de opozie este reglementat prin art.15 din Legea nr.677/2001.

Persoana vizat are dreptul de a se opune in orice moment, diniveot
ntemeiatesi legitime legate de situ@ sa particulag, ca date care o vizeazi
faca obiectul unei prelueiri, cu excepga cazurilor in care exigt dispoziii legale

contrare.In caz de opai justificati prelucrarea nu mai poate viza datele in cauz
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Persoana vizat are dreptul de a se opune in orice moment, in gratlit si
fara nici o justificare, ca datele care o vizéas fie prelucrate in scop de marketing
direct, in numele operatorului sau al unuifesau g fie dezyluite unor teri intr-un

asemenea Scop.

DECIZIE AUTOMAT A INDIVIDUAL A

Am dreptul de a nu fi supus unei decizii individual?

Aveti dreptul de a cere operatoruldi eetragi, 8 anuleze ori & reevalueze, dup
caz, orice decizie care produce efecte juridicerivinta dumneavoasirsau care ¥
afecteaz in mod semnificativ (legatde competega profesional, de credibilitatea
sau de comportamentul dumneavaasétc.) adoptat exclusiv pe baza unei

preluctri de date cu caracter personal, efecétypain mijloace automate.

In desfisurarea activittilor specifice, Serviciul Public Comunitar pentrlibgrarea
si Evidena Paapoartelor Simple al judeélui Covasna nu adaptdecizii bazate
exclusiv pe prelucrarea autoriat datelor careavprivesc.

Dreptul de a nu fi supus unei decizii individualeste reglementat prin art.17
din Legea nr.677/2001.

(1) Orice persoain are dreptul de a cerg de a ohine:

a) retragerea sau anularea oricei decizii care produce efecte juridice in

privinga sa, adoptat exclusiv pe baza unei prelder de date cu caracter personal,
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efectuaf prin mijloace automate, destinats: evalueze unele aspecte ale
personalitizii sale, precum competenprofesionat, credibilitatea, comportamentul
sqau ori alte asemenea aspecte;

b) reevaluarea ori@rei alte decizii luate Tn privi@a sa, care o afecteain mod
semnificativ, da€ decizia a fost adoptatexclusiv pe baza unei prelder de date
care intrunete condiiile prewizute la lit.a).

(2) Respectandu-se celelalte gatiaprevazute de prezenta lege, o perséan
poate fi supus unei decizii de natura celei vizate la alin.(1ynmai in urnatoarele
situgii:

a) decizia este luatin cadrul incheierii sau exeecirti unui contract, cu
condria ca cererea de incheiere sau de executare a aotiiui, introdug de
persoana vizat, si fi fost satisicutz sau ca unele &suri adecvate, precum
posibilitatea de ai sugine punctul de vedereg gyaranteze agrarea propriului
interes legitim;

b) decizia este autorizatde o lege care precizeaanisurile ce garanteaz

apararea interesului legitim al persoanei vizate.

ADRESAREA IN JUSTITIE

Am dreptul de a ni adresa justiei ?

Aveti dreptul de a ¥ adresa justiei in situaia Tn care constaiaca operatorul nu ¥
respect drepturile conferite de lege saa groduce un prejudiciu prin prelucrarea
ilegali a datelor carea privesc, dincolo de posibilitatea de a depune geém la
Autoritatea N#onak de Supraveghere a Prelamwr Datelor cu Caracter Personal
(A.N.S.P.D.C.P))
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Dreptul de a se adresa jugii este prewzut la art.18 din Legea nr.677/2001.

(1) Fara a se aduce atingere posibiliti de a se adresa cu plangere autarii
de supraveghere, persoanele vizate au dreptul dee aadresa jusiei pentru
apararea oricaror drepturi garantate de prezenta lege, care lefast in@lcate.

(2) Orice persoain care a suferit un prejudiciu in urma unei prelacrde date
cu caracter personal, efectdailegal, se poate adresa inst@n competente pentru
repararea acestuia.

(3) Instana competert este cea in aatei raza teritoriala domiciliazz

reclamantul. Cererea de chemare in judéasdte scutit de taxi de timbru.

In vederea aparii drepturilor previzute de Legea nr. 677/2001, persoanele ale
caror date cu caracter personal fac obiectul unelupr@&i efectuate in cadrul
Serviciului Public Comunitar pentru EliberargaEvidena Paapoartelor Simple al
judgului Covasna, pot inainta plangereitre autoritatea de supraveghere
(A.N.S.P.D.C.P.) la sediul acesteia din municifuicursti, str.Olari nr.32, sector
2, cod petal 024057, e-mail:anspdcp@dataprotection.ro, watejorotection.ro.
Plangerea se poate face direct sau prin reprezentan

Plangerea dre autoritatea de supraveghere nu poate fi inaiot@G o cerere
n justtie, avand acefaobiectsi aceleai parti a fost introdus anterior.

In afara cazurilor In care o intarziere ar cauza puejudiciu iminentsi
ireparabil, plangereaitre autoritatea de supraveghere nu poate fi Tridintei
devreme de 15 zile de la Tnaintarea unei plangedaelai continut citre Serviciul
Public Comunitar pentru Eliberarga Evidena Paapoartelor Simple al judaui

Covasna.
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DEPUNEREA CERERII S| PRIMIREA
RASPUNSULUI

Pentru exercitarea drepturilor pézute de Legea nr.677/2001, referitoare la
prelucrarea datelor cu caracter personal efectirateadrul Serviciului Public
Comunitar pentru Eliberaraa Evidenta Pgapoartelor Simple al judélui Covasna,
va putai adresa cu o cerere scrislatad si semnal, redactat fie individual, fie prin
completarea formularului - tip, pe care dlsgi la ghiseul de reldi cu publicul de la
sediul serviciului ori pe pagina de internet aitngei Prefectului judailui Covasna,

www.prefecturacovasna,rnk-ul: Serviciul Paapoarte, setinea: Protea datelor

Ccu caracter personal.

Cererea poate fi depuspersonal de atre persoana vizat sau de @re
reprezentantul legal, la gleul de reldi cu publicul de la sediul serviciului ori
trimisa printr-un serviciu de corespond&ni va cuprinde urritoarele elemente:

-informaii  suficiente care & satisfad cerina de verificare a ideniii
persoanei vizatg@ a reprezentantului legal ( daeste cazul), respectiv:

-numelesi prenumele;
-numele anterior;
-datasi locul nasterii;
-adresa complat
-telefon (opional);

-informatii suficiente astfel incat datele solicitaté goat fi identificate si
localizate;

-informatii care 4 indice faptul & se invod exercitarea unui anumit drept

prevazut de Legea nr.677/2001.
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In funaie de solicitant, cererea pe care o degiuwrgefi insaita de documentele

necesare, conform tabelului de mai jos:

Solicitant Documente necesare a fi anexate

Persoana vizat Copia actului de identitate

Reprezentantul legalCopia actului de identitate al reperezentantulgale
al persoanei vizate | Copia actului de identitate al persoanei vizate

Imputernicire notarial

Parintii minorului Copia certificatului de gere al minorului

Copia actului de identitate admpntelui solicitant

Avocat Tmputernicit Copia actului de identitate al avocatului
de persoana vizat | Copia actului de identitate al persoanei vizate

Imputernicire avoagali

Serviciul Public Comunitar pentru EliberargeEvidena Pgapoartelor Simple
al judeului Covasna ¥ va comunica informale solicitate, in termen de 15 zile de
la data primirii cererii, Tn modalitateg la adresa indicatde dumneavoastrin
cerere.

Modalitati posibile:

-prin ghkeul de reldi cu publicul de la sediul serviciului;

-prin pasta, printr-un serviciu careasasigure & predarea se va face numai

personal.

DATE DE CONTACT

Institutia Prefectului Judel Covasna,

Serviciul Public Comunitar pentru EliberargeEvidena Pgapoartelor Simple
al judeului Covasna,

Municipiul Sfintu Gheorghe, str.Kos Karoly nr.2®dcpatal 520055,

Telefon 0267-316213
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