ROMANIA
MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR
INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETUL COVASNA
Nr. 12.551/20.09.2011

ANUNT

In conformitate cu prevederile art. 63 - 65 din Legea nr. 188/1999
privind Statutul functionarilor publici (r2), cu modificarile si completarile
ulterioare, coroborate cu cele ale art. 125-128 din H.G. nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare, Institutia Prefectului —
judetul Covasna organizeaza, in perioada 24-26 octombrie 2011, examenul
de promovare in grad profesional pentru functionarii publici din cadrul
institutiei care in prezent ocupa functia publica de executie de consilier clasa
I, gradul profesional principal si indeplinesc conditiile impuse de lege.

Mentiuni:

1. Persoanele care urmeaza sa sustind acest examen trebuie sa
indeplineasca in mod cumulativ conditiile de participare, in conformitate cu
dispozitiile art. 65 alin. (2) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici (r2) cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Dosarele de inscriere la examen se depun la secretariatul Institutiei
Prefectului-judetul Covasna;

3. Termenul de depunere a acestora este 14.10.2011;

4. Ambele probe ale examenului se vor desfasura la sediul Institutiei
Prefectului- judetul Covasna, la data de 24 octombrie 2011, ora 9,00 — proba
scrisa si 26 octombrie 2011 — interviul.

5. Dosarele de inscriere la examen vor contine in mod obligatoriu:

5.1. Copii ale carnetelor de munca si adeverinte eliberate de Compartimentul
Resurse Umane in vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se
promoveaza;

5.2. Copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale din
ultimii 2 ani;

5.3. Formulare de inscriere completate conform H.G. nr. 1173/2008 privind
modificarea si completarea H.G.nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici.

6. Bibliografia pentru examen este cea de mai jos:



BIBLIOGRAFIE
cuprinzand lista actelor normative pentru sustinerea examenului de
promovare in grad profesional pentru functia publica de consilier clasa I,
grad profesional superior in cadrul Serviciului Juridic, Solutionarea
Petitiilor si Relatii Publice

I. CONSTITUTIA ROMANIEI, republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.
767 din 31.10.2003.

I1. LEGI:

1. Legea nr. 340/2004 privind prefectul si institutia prefectului, publicata in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 658 din 21 iulie 2004, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatda in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 123 din 20.02.2007;

3. Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, publicatd in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 1.154 din 7 decembrie 2004, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I nr. 365 din 29 mai 2007, cu modificarile si completarile
ulterioare;

5. Legea nr. 7/2004, privind Codul de conduita a functionarilor publici republicatd in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I nr. 525 din 2 august 2007;

6. Legea nr. 213/1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
nr. 448 din 24.11.1998;

7. Legea cadru a descentralizarii nr. 195/2006, publicata in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 453 din 25 mai 2006;

8. Legea nr. 18/1991 a fondului funciar, republicata in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 1 din 05.01.1998, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Legea nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor
agricole si celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr.
18/1991 si ale Legii nr. 169/1997, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.
8 din 12.01.2000;

10. Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei, precum si
unele masuri adiacente, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 653 din
22.07.2005;

11. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public publicata
in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 663 din 23.10.2001 cu modificarile si
completarile ulterioare.

III. ORDONANTE SI ORDONANTE DE URGENTA ALE GUVERNULUI

1. 0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitdtii de solutionare a petitiilor,
publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 84 din 01.02.2002, aprobata
prin Legea 233/2002;



2. 0.G. nr. 35/2002 pentru aprobarea Regulamentului cadru de organizare si
functionare a consiliilor locale, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.90
din 02.02.2002, aprobata prin Legea 673/2002;

IV. HOTARARI ALE GUVERNULUI:

1. H.G. nr. 460/2006, pentru aplicarea unor prevederi ale Legii nr. 340/2004 privind
prefectul si institutia prefectului, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.
363 din 26.04.2006;

2. H.G. nr. 1344/2007, privind normele de organizare si functionare a comisiilor de
discipling, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.768 din 13.11.2007;

3. H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 530
din 14.07.2008;

4. H.G. nr. 890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de
constituire, atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate
privata asupra terenurilor, a modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate,
precum si punerea in posesie a proprietarilor, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr.732 din 11.08.2005;

5. H.G. nr. 544/2003 privind modelul sigililor cu stema Romaniei, pdstrarea si
utilizarea acestora, precum si scoaterea din folosinta a sigiliilor cu stema Romaniei, uzate
sau care devin nefolosibile publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 360 din
27.05.2003;

6. H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public publicatd in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 167 din 08.03.2002.

V. INSTRUCTIUNI SI ORDINE ALE M.A.I. ST ALE PREFECTULUI JUDETULUI
COVASNA

1. Instructiunile Ministrului Administratiei si Internelor nr. 1000/01.11.2005
privind redactarea, gestionarea documentelor neclasificate si activitatea de secretariat in
Ministerul Administratiei si Internelor;

2. Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr.190/22.04.2004 privind
organizarea si desfasurarea activitatii de primire, evidenta, examinare si solutionare a
petitiilor, precum si de primire a cetdtenilor in audientda in structurile Ministerului
Administratiei si Internelor.



BIBLIOGRAFIE
cuprinzand lista actelor normative pentru sustinerea examenului de
promovare in grad profesional pentru functia publica de consilier clasa I, grad
profesional superior in cadrul Serviciului Dezvoltare Economica, Monitorizarea
Serviciilor Publice Deconcentrate , Financiar-Contabilitate, Administrativ si
Achizitii Publice

I. CONSTITUTIA ROMANIEI, republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.
767 din 31.10.2003.

II. LEGI:

1. Legea nr. 340/2004 privind prefectul si institutia prefectului, publicatd in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 658 din 21 iulie 2004, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatd in Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea I, nr. 123 din 20.02.2007;

3. Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, publicata in Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea I, nr. 1.154 din 7 decembrie 2004, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

4. Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I nr. 365 din 29 mai 2007, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

5. Legea nr. 7/2004, privind Codul de conduitd a functionarilor publici republicatd in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I nr. 525 din 2 august 2007;

6. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 663 din 23.10.2001 cu modificarile si
completarile ulterioare;

7. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, republicata in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 454 din 18.06.2008, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Legea nr. 455/2001 privind semnatura electronica publicata in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 429 din 31.07.2001.

III. ORDONANTE SI ORDONANTE DE URGENTA ALE GUVERNULUI

1. 0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,
publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 84 din 01.02.2002, aprobatd prin
Legea 233/2002;

2. 0.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv
republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 799 din 12.11.2003, cu
modificarile si completarile ulterioare.

IV. HOTARARI ALE GUVERNULUI: 1. H.G. nr. 460/2006, pentru aplicarea unor
prevederi ale Legii nr. 340/2004 privind prefectul si institutia prefectului, publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 363 din 26.04.2006;

2. H.G. nr. 1344/2007, privind normele de organizare si functionare a comisiilor de
discipling, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.768 din 13.11.2007;



3. H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 530
din 14.07.2008;

4. H.G. nr. 1397/2010 privind modelul, continutul, modalitatea de depunere si de
gestionare a "Declaratiei privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitului pe
venit si evidenta nominald a persoanelor asigurate" publicatda in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 897/31.12.2010.

V. INSTRUCTIUNI SI ORDINE ALE MINISTRILOR

1. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 37 din
23.01.2003, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 3.512/2008 privind documentele
financiar-contabile publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 870/23.12.2008,
cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2.520/2010 privind depunerea
declaratiilor fiscale prin mijloace electronice de transmitere la distanta de catre
contribuabilii mari si mijlocii, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
nr.670/01.10.2010;

4. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2.861/2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
nr.704/20.10.2009.
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GYORGY ERVIN
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